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Per leggere circolari e comunicazioni, dalla schermata principale inserire le proprie credenziali. 
 

Per ricevere una e-mail sul proprio indirizzo di posta elettronica quando viene pubblicata una 

nuova     circolare  o comunicazione, occorre andare nel proprio profilo personale ed associare 

un indirizzo mail, che dovrà essere quello con il dominio della scuola 

doc.nomecognome@scuolealtaromagna.istruzioneer.it oppure per i docenti temporanei la 

mail utilizzata per l’invio delle credenziali in Segreteria, cliccando sul numero seriale in alto a 

destra come di seguito indicato. 

La mail potrà essere utilizzata anche per accedere alla piattaforma al posto del codice 

utente fornito dalla Segreteria. 

 

 

 

 

 

Selezionare poi Profilo e associare la propria mail scrivendola nel riquadro che compare.  

mailto:doc.nomecognome@scuolealtaromagna.istruzioneer.it
Protocollo 0006468/2026 del 16/10/2026
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Successivamente sarà necessario validare l’indirizzo mail inserito attraverso il link arrivato sulla mail 

ed inserire in CONFERMA REGISTRAZIONE la stessa password utilizzata per entrare su ClasseViva. 

Se la procedura è andata a buon fine, come indicato dalle frecce, sarà visualizzato l’indirizzo 

mail associato al profilo. 

Si ricorda di spuntare la casella per inoltrare i messaggi della scuola sulla casella di posta ed 

inserire nome, cognome e cellulare. 

Successivamente posizionarsi nell’area bacheca e cliccare sul pulsante Consulta la Bacheca. 
 

 

La schermata ci proporrà l’elenco di tutte le comunicazioni e circolari attive. 
Una comunicazione ancora da leggere viene evidenziata in rosso: Da Leggere. 
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Per leggere la comunicazione, con la funzione Visualizza  viene presentata la circolare o la 

comunicazione, con il pulsante scarica si procede ad aprire allegato. 

 

 
 

In alcuni casi viene chiesto : 
 

- Una conferma di partecipazione 

- Una risposta scritta 

- La risposta tramite un file allegato 
 
 



Gestione Circolari sulla Piattaforma Spaggiari  

4 

 

 

 


