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REGOLAMENTO DELLE RIUNIONI IN MODALITÀ TELEMATICA 

 

Il Consiglio di Istituto 

 

VISTO il D. Lgs. 16 aprile 1994, n. 297 “Testo Unico delle disposizioni legislative 
vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”. 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59 “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”. 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento recante norme in materia di 

autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della L. 15 marzo 
1997, n. 59”.  

VISTO il CCNL del Personale del Comparto “Istruzione e Ricerca” – Periodo 

2019/2021. 

VISTO che l’art. 44, comma 6 del CCNL del Personale del Comparto “Istruzione e 
Ricerca” – Periodo 2019/2021 stabilisce che “Con Regolamento d’Istituto è 

possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione 
didattica collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 

(Attività dei docenti), comma 5, e di alcune delle attività di cui al comma 3, lett. 

a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo; con il 
medesimo strumento è possibile estendere lo svolgimento a distanza alle attività 

di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla base 
dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9, lett. 

a)” .  

VISTO che alla data attuale il MIM non ha ancora provveduto, previo confronto di cui 
all’art. 30, comma 9, lettera a) del CCNL del Personale del Comparto “Istruzione 

e Ricerca” – Periodo 2019/2021, a definire i criteri per lo svolgimento a distanza 

alle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo. 

RITENUTO che le due ore di programmazione didattica collegiale settimanale svolte in 

modalità remota rappresentano un processo di confronto culturale e 

professionale ritenuto non utile né idoneo per l’elaborazione, l’attuazione e la 
verifica degli aspetti pedagogico-didattici del Piano Triennale dell’Offerta 

Formativa. 

VISTO che le sedute degli organi collegiali ordinariamente intese all’adozione di 
delibere riguardano il Collegio dei Docenti, i Consigli di classe/interclasse/ 

intersezione (a rigore, ogni seduta di un organo collegiale si apre con un’attività 
deliberativa, quella dell’approvazione del verbale della seduta precedente) e il 

Comitato per la valutazione dei docenti. 
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VISTO che i Dipartimenti, che sono articolazioni del Collegio dei Docenti, non hanno 
funzioni deliberative ma sono deputati a formulare proposte al Collegio dei 

Docenti o a istruirne i lavori. 

VISTO che il Consiglio di Istituto è l’unico organo collegiale nel quale il personale della 
scuola, salvo il Dirigente scolastico, partecipa a titolo elettivo e non per obbligo 

di servizio comportante impegni orari definiti contrattualmente e potrebbe 

dunque svolgersi in modalità telematica se l’Istituzione scolastica fosse dotata 
di piattaforma digitale idonea. 

PRESO ATTO che questa Istituzione scolastica non si è dotata di una piattaforma digitale che 

consenta la deliberazione con voto elettronico, rispettando i seguenti criteri 
previsti dalla RACCOMANDAZIONE (UE) 2023/2829 DELLA COMMISSIONE 

del 12 dicembre 2023 relativa a processi elettorali inclusivi e resilienti 
nell’Unione e al rafforzamento della natura europea e dell’efficienza nello 

svolgimento delle elezioni del Parlamento europeo: rispetto della privacy e dei 

principi GDPR - processo di voto semplice e senza discriminazioni - voto 
univoco, segreto e sicuro. 

VISTO che i GLO e le Commissioni dell’Organigramma di Istituto costituiscono dei 

gruppi di lavoro. 

VISTO che i colloqui individuali con le famiglie rientrano nell’art. 44, comma 2, lettera 

c) del CCNL del Personale del Comparto “Istruzione e Ricerca” – Periodo 

2019/2021 e, pertanto, non è previsto lo svolgimento a distanza degli stessi. 

  

TUTTO CIÒ PREMESSO 

Emana 

il seguente Regolamento delle Riunioni in modalità telematica. 

 

Art. 1 - Oggetto del Regolamento 

1. Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni dei: 

- Dipartimenti 

- GLO 

- Commissioni Organigramma di Istituto 

- Riunioni con le famiglie (solo se ritenuto necessario) 

 

2. Per riunione in modalità telematica si intende la riunione nella quale i componenti partecipano 
a distanza, utilizzando la piattaforma digitale di Istituto Google Workspace for Education ed 

accedendovi con l’account istituzionale personale. La partecipazione a distanza deve avvenire 
secondo le modalità di cui ai successivi articoli. 
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Art. 2 - Requisiti tecnici minimi 

1. Durante la riunione in modalità telematica devono essere rispettati i seguenti requisiti: 

▪ la percezione diretta e uditiva dei partecipanti; 

▪ l’attivazione della videocamera; 

▪ l’identificazione di ciascuno dei partecipanti;  

▪ la riservatezza della seduta; 

▪ l’utilizzo di cuffie;  
▪ l’intervento in tempo reale sugli argomenti affrontati nella discussione; 

▪ la condivisione della documentazione; 

▪ la tutela della riservatezza dei dati e delle informazioni. 

2. I partecipanti sono tenuti a fornire, preliminarmente a ciascuna seduta, una dichiarazione di 
effettiva funzionalità e operatività delle strumentazioni tecnologiche in uso personale tramite mail 

inviata dal proprio account istituzionale all’indirizzo  

comunicazioni@ scuolealtaromagna.istruzioneer.it. 

3. Il mancato rispetto dei requisiti di cui sopra, in mancanza di adeguata motivazione, si configura 

come violazione degli obblighi di servizio. 

 

Art. 3 – Convocazione delle riunioni 

1. La convocazione, a cura del Dirigente scolastico, avviene sulla base di quanto previsto dal Piano 

delle Attività           deliberato dal Collegio dei Docenti all’inizio dell’anno scolastico oppure su richiesta 
dei Referenti delle Commissioni, quest’ultima inoltrata all’indirizzo foic806001@istruzione.it. 

2. La convocazione contiene l’indicazione del giorno, dell’ora e degli argomenti all’ordine del 

giorno. La notifica della convocazione avviene tramite mail, con presa visione della relativa 
circolare sulla Bacheca del Registro elettronico, possibilmente cinque giorni prima della data 

stabilita. 

3. Il link per l’invito alle riunioni in modalità telematica viene inviato dai collaboratori del 
Dirigente scolastico, attraverso l’account istituzionale: 

comunicazioni@ scuolealtaromagna.istruzioneer.it 

la mattina stessa dello svolgimento della seduta, a cui dovrà essere dato riscontro confermando 

l’accettazione dell’incontro. 

 

Art. 4 - Svolgimento delle riunioni 

1.I Coordinatori dei Dipartimenti (per le riunioni dei Dipartimenti), le Funzioni strumentali 

Inclusione (per le riunioni dei GLO), i Referenti delle Commissioni (per le riunioni delle 

Commissioni da Organigramma) e i collaboratori del Dirigente (per le riunioni con le famiglie):  

▪    verificano la presenza dei convocati; 
▪    verificano che sia stata inviata via mail la dichiarazione di cui all’Art. 2, comma 2, del 

presente Regolamento; 
▪    si accertano del rispetto dei requisiti di cui all’Art. 2 del presente Regolamento 

▪ garantiscano l’effettiva compartecipazione, la contemporaneità delle decisioni, la 

condivisione dei dati, delle informazioni e il rispetto della segretezza. 
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Art. 5 - Verbale delle sedute 

1. Della riunione viene redatto apposito verbale nel quale devono essere riportati: 

a) l’indicazione del giorno e dell’ora di apertura e chiusura della seduta; 

b) il report con i nominativi dei componenti che attesta le presenze/assenze giustificate  ed 

eventuali assenze ingiustificate; 

c) l’indicazione degli argomenti posti all’ordine del giorno; 

d) l’esplicita dichiarazione di chi presiede l’organo relativa all’avvio della trattazione degli 

argomenti all’ordine del giorno tramite una procedura che consenta ad ogni componente 

di interloquire con gli altri; 

e) i fatti avvenuti in sintesi durante la seduta e le dichiarazioni rese dai partecipanti alla 

seduta. 

2. Il verbale della riunione telematica deve essere approvato seduta stante o, in caso di   

impossibilità, come primo punto all’ordine del giorno della seduta successiva. 

3. Il verbale deve essere redatto tramite l’applicativo Ver. Di. Plus del Registro Elettronico. 

 
Art. 6 – Disposizioni transitorie e finali 
1. Il presente Regolamento entra in vigore dal giorno della pubblicazione all’Albo on line 
dell’Istituto. Tale documento viene pubblicato anche sul sito Web e in Amministrazione 

Trasparente/Atti generali/Atti amministrativi generali. 
 

 

 

Collegio Docenti delibera n.    del 

Consiglio di Istituto delibera n.   del 
                                                                         

 


