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REGOLAMENTO DI ISTITUTO RECANTE LE MODALITA’ DI AFFIDAMENTO D!
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE

IL CONSIGLIO DI ISTITUTO

VISTO il D.l. 28 agosto 2018, n. 129 “Regolumento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche,” ed in particolare I'art. 45, comma 2, lettera a) che attribuisce al Cansiglio
di Istituto la competenza a deliberare in merito alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla normativa vigente
in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento da parte del Dirigente Scolastico dell’attivitd negoziale
inerente l'affidamento dilavori, servizi e forniture, secondo quanto disposto dal D.Igs. n. 50/2016 e dalle relative
previsioni di attuazione, di importo superiore 10.000,00 eursg;

DELIBERA

il seguente regolamento

Articale 1.
Ambito di applicazione

1} Il presente regolamento determina i limiti ed i criteri per lo svolgimento da parte del Dirigente Scolastico
dell’attivita negoziale relativa agli affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo superiore a 10.000,00 euro
ed inferiore alla soglia di cui all’art. 36, comma 2, lett. a) del D.lgs. n. 50/2016. Entrambe le soglie si riferiscono
all'importo totale pagabile in relazione a ciascun affidamento, al netto dell’ IVA.

2) Per gli affidamenti di lavori, servizi e forniture diimporto fino a 10.000,00 euro, il Dirigente Scolastico procede
all'individuazione dell’operatore economico contraente mediante affidamento diretto, anche senza previa
consultazione di due o piti operatori economici, secondo quanto previsto dall’art. 36, comma 2, lett. a} del D.Igs.
n. 50/2016, comungue in ossequio al principio di rotazione espressamente sancito dall’art. 36, comma 1 del
D.lgs. n. 50/2016 e delineato dalie Linee Guida ANAC n. 4 del 01.03.2018. Relativamente ai criteri di selezione
e scelta del contraente il Dirigente Scolastico procede secondo le modalita descritte nel successivo articolo 4.

Articolo 2.
Affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo superiore a 10.000,00 euro ed inferiore ad euro
40.000,00

1} Per gii affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo superiore a 10.000,00 euro ed inferiore ad euro
40.000,00, il Dirigente Scolastico procede all’individuazione dell’operatore economico contraente previa
comparazione di preventivi di spesa forniti da almeno due operatori economici in ossequic al principio di



rotazione espressamente sancito dail’art. 36, comma 1 del D.gs. n. 50/2016 e delineato dalle Linee Guida ANAC
n. 4 del 01.03.2018. Relativamente ai criteri di selezione e scelta degli operatori economici il Dirigente Scolastico
procede secondo le modalita descritte nel successivo articolo 4, paragrafo 4.2.

2) £’ sempre fatta salva la possibilita per il Dirigente Scolastico di ricorrere alle procedure previste dalla
normativa vigente, previa valutazione dell’adeguaiezza ed idoneita dell’azione rispetto alle finalita e allimporto
dell’affidamento.

Articolo 3,
Affidamenti di lavori, servizi e forniture di imporfo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a
144.000,00 (in caso di servizifforniture) e a 150.000,00 euro (in caso di lavori)

1) Per gli affidamenti di servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000,00 euro ed inferiore a 144.000,00
euro il Dirigente Scolastico procede all'individuazione dell’operatore economico contraente mediante procedura
negoziata, previa consuitazione di almeno cinque operatori economici, secondo quanto previsto dallart. 36,
comma 2, lett. b} del D.lgs. n. 50/2016.

2) Per gli affidamenti di lavori di importo pari o superiore a 40.000,00 euro ¢ inferiore a 150.000,00 euro, fino al
31 dicembre 2019, in deroga a quanto previsto dall'articolo 36, comma 2, lett. b} del D.lgs. n. 50/2016, il Dirigente
Scolastico procede all'individuazione dell’'operatore economico contraente mediante affidamento diretto previa.
consultazione, ove esistenti, di tre operatori economici. Per gli affidamenti di lavori di importo pari o superiore a
150.000,00 euro e inferiore a 350.000,00 euro, il Dirigente Scolastico procede seconda quanto previsto dall’art.
36, comma 2, lett. b} del D.lgs. n. 50/2016.

3} Relativamente ai criteri di selezione e scelta degli operatori economici cui fare pervenire formale lettera di
invito, il Dirigente Scalastico procede secondo le modalita descritte nel successivo articolo 4, paragrafo 4.3.

Articolo 4.
Criteri di selezione e scelta del contraente

4.1. Principi generali

1) Per 'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'art. 35 dei D.Igs. n.
50/2016 il Dirigente Scolastico procede prioritariamente all'individuazione del contraente ai sensi di quanto
previsto dall’art. 1. comma 449 della Legge 27 dicembre 2006, n. 296; per la categoria merceologica relativa ai
servizi e ai beni informatici il Dirigente Scolastico procede ai sensi di quanto previsio dall'art. 1, comma 512 della
Legge n. 208/2015, salva diversa disposizione dettate dalle normative annuali {Anno Finanziario 2019- Legge
145 del 30.12.2018)

2} La rotazione non si applica laddove il nuovo affidamento avvenga tramite procedure ordinarie 0 comunque
aperte al mercato. |l rispetio del principio di rotazione degli affidamenti e degli inviti fa si che 'affidamento o il
reinvito al contraente uscente richieda un onere motivazionale stringente. L'istituzione scolastica motiva tale
scelta in considerazione della particolare struttura del mercato e della riscontrata effettiva assenza di alternative,
tenuto altresi conto del grado di soddisfazione maturato a conclusione del precedente rapporto contrattuale
(esecuzione a regola d'arte e qualitd della prestazione, nel rispetto dei tempi e dei costi pattuiti) e della
competitivita del prezzo offerto rispetto alla media dei prezzi praticati nel settore di mercato di riferimento.

4.2, Affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo inferiore ad euro 40.000,00

1) Al fine di garantire Ia corretta applicazione del principi di rotazione degli affidamenti sono individuate le
categorie merceologiche e le fasce di valore economico di cui all’Allegato 1 che costituisce parte integrante del
presente Regolamento.

2} It principio di rotazione si applica solo in caso di affidamenti rientranti nella stessa categoria merceologica e



nella stessa fascia di valore economico.

3) Le fasce di valore economico di cui all’Allegato 1 sono individuate tenuto conto degli importi e della frequenza
delle acquisizioni di servizi e forniture ricorrenti nell Istituzione scolastica.

4) Le categorie merceologiche di cui all’Allegato 1 sono individuate sulla base della classificazione del nuovo piano
dei conti di cui alla nota prot. n. 25674 del 20.12.2018.

5} Non si procede ad individuare preliminarmente le categorie merceologiche e le fasce di valore economico
relative ai lavori, considerata la specificita dei settori di interesse e la scarsa ricorrenza. di tali affidamenti
nell’lstituzione scolastica.

4.3. Affidamenti di lavori, servizi e forniture di importo pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a 144.000,00
{in caso di servizi/forniture) e a 150.000,00 euro {in caso di lavori)

Per ottemperare a quanto previsto dall’art. 36, comma 2, lett. b) del D.Igs. n. 50/2016 il Dirigente Scolastico

procede all'individuazione degli operatori economici da consultare secondo le seguenti modalita:

a) indagine di mercato, per la quale sia assicurata 'opportuna pubblicitd in ragione delia rilevanza del contratto
e comungue per un periodo minimo di quindici giorni, salva la riduzione del suddetto termine per motivate
ragioni di urgenza per non meno di cinque giorni, effettuata mediante manifestazione di interesse che non
operi alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici tra i quali effettuare la selezione: in.tal
caso la rotazione non si applica anche al fine del raggiungimento del numero minimo di operatori da
consultare previste nell'atto dirigenziale iniziale

A:rticolc 5.
Norme di rinvio

Per quanto non espressamente previsto nel presente Regolamento, trovano applicazione le disposizioni di cui
al D.Igs. n. 50/2016 e successive modificazioni ed il D.I. n. 129/2018.

Bagno di Romagna, 05/03/2019 IL DIRIGENTE SCOLASTICO
{Lorenza Prati)

GOrar




ICODELLE CATEGORIE MERC QLo_Glc_n-EE

_ |eatecoria

Arredie
complementi

Arredi per Uffict

Arredi ed accessori per alloggi fanche moterossi e
guangili]

Tende veneziane tapperierie e articoli vori

Porte e articoli affini

Quadri cornici

Cusseforti

Apparecchi di lluminozions

fino & 4.993,9%

5.000,00 e 9.999,59

10.000,00 e 19.999,99

20.000,00 e 39.985,99

Cancatleria e Cancelierio fino & 4.989,99 5.000,00 e 5,995,995 | 10.000,00 e 15.993,99 20.000,00 « 39.559,99
attrezzature Carta in risma
d'ufficio e affini  |Moduiistica

Acquista libri

Attrezzature d'ufficio (Fotocopistori fox colcolatrici

ece}

Materiali di consumo
Automezzie Autoveicoli fino 2 4.589,98 5.000,00 £ 9,999,539 | 10.000,00 e 19.999,99] 20.000,00 e 39.955,99
attrezzature Muoterigli df Consumo

Ricambi
Abbighamento e Uniformy fino 2 4.999,55 5.000,00 e 9.999,99  10.000,00 e 19.599,33| 20.000,00 e 35.999,5%
dispositivi di

3 Calzature

Proteziane Dispasitivi di protezione individucle

Supporti medicali e paromedicali {D.Lgs. 81/2008)
Forniture di Acqua coffe’ e bevande fino 3 4.999,59 5.000,00 e 9.999,99 | 10.000,00 e 19.59%,99] 20.000,00 « 39.995,99
rappresentanza  |Supellettili

Medagiie torghe e bandiere

Omuaggl e fiord

Varie per manifestozioni
Pradu‘tti . Corburonte per riscoldamento fino 2 4.959,99 5.000,00 e 8.955,99 | 10.000,00 & 19.999,99] 20.000,00 ¢ 35.999,99
petrolifert

Carburante per sutomezzt fino a 4.995,9%
Ukenze Fornitura Acgua fino a 4.085,55 5.000,00 e 9.599,59 | 10.000,00 e 19.599,55( 20.000,00 e 39.995,99

Forniture Energio/Gas Energia termica

Attrezzature e
materiali vari

Forniture Impignfi onti intrisione
Impianti per il riscaldamento

Impianti per it condizionementa
Impianti elettrici e Materinle elettrico
Materigle idreulico

Matericle antincendio festintori
Materiali termoidreulici

Materiali fognori (chiusinif conali ecc)
Materiale sicurezzo

Materiale edile
Ferromenta/serrature

Maoteriale di faleqnameria
Serramenti e infissi

Vernici ed annessi

Vetri - cristalli e specchi
"Elettrodomestici

{cucine elettriche, frigariferi, farni ecc.)”
Cassette postali

Attrezzature per Vedilizio

Porte Blindote

fina 3 4.999,99

5.000,00 & 5.995,99

10.000,00 e 15.925,95;

20.000,00 & 39.959,99

Telefonia Rete e
dati

Coblogglo rete e doti
Fornitura di impianti teleforici
Accessari di telefonia mebile
Accessori telefonia fissa
Centralini telefonici

Citofoni

fine 2 4.999,99

5.000,00 e 5,555,99

10.000,00 e 15,989,08

20.000,00 e 39,955,599

Sistemi
informatici

Hardware

Saftware

Muoteriali di consumo
Licenze software
Accessori vari

fino a 4.899,99

5.000,00 ¢ 9.599,88

10.000,00 e 19,959,599

20.000,00 ¢ 39.999,99

Pulizia

Materinlf per la pulizia
Attrezzature per pulizie
Servizi di Pulizio disinfestazione e derottizzozione

fina & 4.599,39

5.000,00 e 9.599,55

10.000,00 e 19.959,59

20.000,00 e 32.999,88




Servizic di
manutenzione
e assistenza

Macching ¢ altrezzature d ufficio
Manutenzione Mobili e arredi
Manutenzione Verde

Manutenzioni putoveicoli e qutomezzi
"Maonutenzione ottrezzoture
ontincendio mezzi di soccorso e simifari®
Manutenzione hordware

Monutenzione e eggiornamenta software
Manutenzione apporati di rete
Muonutenzione siti web istituzionali
Impianti idrici

Impionto di riscoldamento

impianto di condizionamenta

Impianti idrici-sanitorf

Impionti termoidroulici

Impianti elettrici

Impianti elevatori

Assistenza videoconferenze
Rottamazione

impionti antiintrusione

fino a 4,999,549

5.000,00 e $.999,09

10.000,00 e 12,958,928

20.000,00 € 39.993,59

Sarvizi di
pubblicazione

Rifeqotoria
Pubblicaziane avvisi Bandi g gare

fino a 4.999,99

5.000,00 ¢ 9.995,95

10.000,00 ¢ 19.899,59

20.000,0C e 39.959,99

editaria Concessione spozi pubblicitari
riproduzione e stampa
Affissioni
Progettazione grafica
Servizi di Trasporti terrestri di qualsinsi genere fino 3 4.993,99 5.000,00 # 9.5599,585 | 10,000,00 e 19.8993,59 20.000,00 e 32,999,59
trasparto Acquisto di biglietti

Servizi df corriere({consegna e spedizione)}
Trasporto gereo

servizi finanziart

Contratti assicurativi per dipendent! e immoebili
Servizi bancori e finanziori

Servizi di cantakilite’ {inventari e bitanei)
Consulenza fiscole e tributario

fino & 4.999,95

5.000,00 e $.993,99

16.000,00 £ 15,959,399

20.000,00 e 39.59%,99

Servizi Logistici e
varie

Trosparti e facchineggio
Trosporti merci

Trusporto persone

Noleggio ottrezzature diverse
Vigifanzo e guardionio
Lavenderia

Catalogozione e archiviazione
Allestimenta mostre congressi canvegni
Servizio catering

Noleggio piante

imballaggi

fino a 4.585,59

Raccolta e
smaltimento
rifiuti

Rifiuti solidi

{Anche ingombranti-elettrodomestici}
Tossici — nocivi

Spurgo pezzi neri

Noleggio cassoni

fino a 4,599,99

5.000,00 e 9.999,99

10.000,00 e 19.995,395

20.000,00 e 39.993,59

S_ENM di Analisi tecniche e ingegneristiche Sperimentali fino 24.999,99 5.000,60 = 9.955,93| 10.000,00 ¢ 19.589,55) 20.000,00 ¢ 39.592,93
ricerca & .
R Farmaozione
sviluppo
Ricerca di fino 2 4.995,99 5.000,00 e 9.859,29 | 10,000,00 ¢ 19.999,599| 20.000,0C & 33.999,59

mercato

Sondeggi di opinione




Arredie
complementi

Arredi per Uffici

Arredi ed accessori per alloggi fanche materassi e
guanciali}

Tende veneziane tappezzerie e articoli vari

Porte e articoli affini

Quadri cornici

Casseforti

Apparecchi di iftuminazione

fino a 4.599,99

5.000,00 e 5.999,99

10.000,00 e 19.999,99

206.000,00 e 39.555,99

Cancelleria e
attrezzature
d’ufficio e affini

Cancelleria

Carta in risma

Madulistica

Acquisto libri

Attrezzature d’ufficio (Fotocopiatori fax calcolatrici
ecc)

Materiali di consumo

fino a 4.999,99

5.000,00 e 5,995,599

10.000,00 e 19.998,99

20.000,00 e 39,999,595

Dispasitivi di protezione individuale
Supporti medicali e paramedicali (D.Lgs. 81/2008}

Automezzi e Autaveicoli fino a 4.999,99 5.000,00 e 5.999,85 | 10.000,00 e 19.999,99} 20.000,00 e 39.999,59
attrezzature Materiali di Consumao

Ricambi
Abbigliamento e Uniformi fino a 4.999,59 5.000,00 e 9.995,85 | 10.000,00 e 19.999,99} 20.000,00 e 39.999,55
n__mucm_.n.c_ di Calzature
Protezione




Forniture di
rappresentanza

Acqua caffe’ e bevande
Supellettili

Medaglie targhe e bandiere
Omaggi e fiori

Varie per manifestazioni

fino a 4.999,99

5.000,00 e 9.999,99

10.000,00 e 19.555,59

20.000,00 e 39.959,59

Prodotti petroliferi

Carburante per riscaldamento

fino a 4,999,595

5.000,00 e 9.999,99

10.000,00 e 15.999,99

20.000,00 e 35.999,9%

Carburante per atifomezzi

fino a 4.999,99

Utenze

Fornitura Acqua
Fornitura Energio/Gas Energia termica

fino a 4.999,59

5.000,00 e 5.999,99

10.000,00 e 19.595,99

20.000,00 e 35.999,9%

Attrezzature e
materiali vari

Formtura Impiant anit mirusione
impianti per il riscaldamento
Impianti per if condizionamento
Impianti elettrici e Materiale elettrico
Materiale idraulico

Materiale antincendio /estintori
Materiali termoidroulici

Materiali fognari (chiusini/ canali ecc)
Materiale sicurezza

Materiale edile

Ferramenta/serrature

Materiale di falegnameria
Serramenti e infissi

Vernici ed annessi

Vetri— cristalli e specchi
"Elettrodomestici

{cucine elettriche, frigoriferi, forni ecc.)"
Cassette postali

Attrezzature per l'edilizia

Porte Blindate

fino a 4.999,59

5.000,00 e 9.959,99

10.000,00 e 19.999,99

20.000,00 e 39.999,55




Telefonia Rete e
dati

Cabloggia rete e dati
Fornitura di impianti telefonici
Accessori di telefonia maobile
Accessori telefonio fissa
Centralini telefonici

Citafoni

fino 2 4.999,99

5.000,00 e 9.999,99

10.000,00 e 19.999,99

20.000,00 e 39.999,59

Sistemi informatici

Hardware

Software

Materiali di consumo
Licenze software
Accessori vari

fino a 4.999,99

5.000,00 e 5.999,99

10.000,00 e 19.999,59

20.000,60 e 35.999,99

Materiali per la pulizia

fino a 4.999,99

5.000,00 e 5,999,959

10.000,00 e 19.959,59

20.000,00 e 35.999,99

Pulizia Attrezzature per pulizie
Servizi di Pulizia disinfestazione e derattizzazione
Servizio di Macchine e atirezzature @ UfJicio fino a 4.999,99 5.000,00 e 9.999,99 | 10.000,00 e 19.998,99] 20.000,00 e 39.999,99
manutenzione e |Manutenzione Mobili e arredi
assistenza Manutenzione Verde

Manutenzioni autoveicoli e automezzi
"Manutenzione attrezzature
antincendio mezzi di soccorso e simitari”
Manutenzione hardware

Manutenzione e aggiornamento software
Manutenzione apparati di rete
Manutenzione siti web istituzionoli
Impianti idrici

Impianto di riscaldamento

Impianto di condizionamento

Impianti idrici-sonitari

Impignti termoidraulici

Impianti elettrici

Impianti efevatori

Assistenza videoconferenze
Rottamazione

impianti antiintrusione




Servizi di
pubblicazione
editoria

Rilegotoria

Pubblicazione avvisi Bandi e gare
Concessione spozi pubblicitari
riproduzione e stampa

Affissioni

Pragettazione grafica

fino a 4.999,55

5.000,00 e 9.999,99

10.000,00 e 19.559,59

20.000,00 e 39.959,99

Servizi di trasporto

Trasporti terrestri di qualsiosi genere
Acqguisto di biglietti

Servizi di corriere{caonsegna e spedizione)
Trasporto aereo

finc 2 4.999,99

5.000,00 e 9.9599,99

10.000,00 e 19.999,55

20.000,00 e 39.999,99

Servizi finanziari

Contratti assicurativi per dipendenti e immobili
Servizi bancari e finanziari

Servizi di contabilita’ (inventari e bilanci)
Consulenza fiscale e tributario

fino a 4.999,99

5.000,00 e 5.999,99

10.000,00 e 19.999,99

20.000,00 e 35.999,99

Servizi Logistici e
varie

Trasporti e facchinaggio
Trasporti merci

Trasporto persone

Noleggio attrezzature diverse
Vigilanza e guardionia
Lavanderia

Catalogozione e archiviazione
Allestimento mostre congressi convegri
Servizio catering

Noleggio piante

Imballaggi

fino a 4.599,99

Raccolta e
smaltimento
rifiuti

Rifiuti solidi

{Anche ingombranti-elettrodomestici)
Tossici - nocivi

Spurgo pozzi neri

Noleggio cassoni

fino a 4.999,55

5.000,00 £ 9.959,99

10.000,00 ¢ 19.959,99

20.000,00 e 39.999,35




Servizi di
ricerca &
sviluppo

Analisi tecniche e ingegneristiche Sperimentali
Formazione

fino a 4.999,99

5.000,00 e 9.559,99

10.000,00 e 19,959,599

20.000,00 e 39.955,95

Ricerca di
mercato

Sondaggi di opinione

fino a 4.999,99

5.000,00 £ 5.599,99

10.000,00 e 19.955,99

20.000,00 e 39.999,99




